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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Inicio de formacidn de la ficha 3207482 el dia 27 de febrero del programa tecnélogo en

producciéon de multimedia.

CIUDAD Y FECHA:
Ibagué - Tolima

Ibagué, 27 de
febrero de 2026

HORA
HORA INICIO: FIN:
6:00 horas 7:00

horas

LUGAR Y/O ENLACE:

Ambiente Nave 4
4202

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:

Industria y de la
Construccién

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

vk wnN e

Verificar asistencia de aprendices.

Socializar fecha de inicio y finalizacion del trimestre.

programadas en el trimestre.

Verificar y actualizar datos basicos de aprendices en formacién en SENASofiaPlus.
Registrar novedades especiales (desercién, aplazamientos, retiros voluntarios)

Presentar y explicar las Competencias técnicas y Basicas (Claves y Transversales)

Presentar y explicar la fase del Proyecto Formativo que corresponde al trimestre.

7. Concertar evidencias de formacién en el formato de Plan de trabajo.

8. Establecer acuerdos pedagodgicos: (Horarios de formacion, recesos, porte de ropa de

trabajo, reglas de convivencia, entre otros)

9. Otras condiciones y reglas de juego.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar encuadre pedagdgico con los aprendices de la ficha 3207482 del programa de

formacion denominado Produccidon de Multimedia.

2. Concertar evidencias con los aprendices de la ficha de formacidn.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 6:00 am del dia 27 de febrero del 202 se procede a realizar reunion con los
aprendices de produccion de multimedia abarcando los siguientes puntos con el

acompafiamiento del gerente de grupo Camilo Ddvila.

1. Verificar asistencia de aprendices.
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Asistente 16 aprendices, se adjunta formato de asistencia.

2. Verificar y actualizar datos basicos de aprendices en formacion en SENASofiaPlus.

Los aprendices actualizaron los datos en Sofia plus.

3. Registrar novedades especiales (desercidn, aplazamientos, retiros voluntarios)

Los siguientes aprendices se reportaron por desercién y aun estdn en Sofia plus:

Nombres
Completos.
En
mayuscula.

Digite
el
Numer
Digite 0 de
& Digite | Movil. .
su . Seleccio
. su Acudie Numero
Apellidos Numer . - ne su
Numer | nte Escriba su Correo Electrénico . de
Completos. En | o de - Tipo de -
, .. |ode (Famili | Personal. .| Identific
Mayuscula. | Movil Identific | .
Whats | a, . acion
Person . acion.
al App. acudie
) nte,
papa,
mama,
etc).
30225| 30225| 30157 | Katalinamarroguin038@gm cc 1110467
21327 | 21327 | 36837 | ail.com 308
31247 | 31247 | 32228 osorio.lina@outlook.com cc 1110555
47182 | 47182 | 87972 10.1 ULo0k. 848
317551 31755 31687 laurarociomelo@gmail.com CcC 1104545
15531 | 15531 | 08446 g ’ 590
32496 | 32496 | 31612 . 1110494
59295 | 59295 | 83119 danesc0126@gmail.com Tl 178
30146 131(391 32047 | Hernandezvigueyuli@gmail. cc 1019764
79113 13 68925 | com 108
31335| 31335| 31276 | estivenaviles374@gmail.co - 1111043
18983 | 18983 | 61069 | m 774
30542 | 30542 | 31332 |ramirezcarlosjavier.21@gma e 1005754
78873 | 78873 | 72242 |il.com 590
32141 | 32141 | 32078 | floriansantiagoll@gmail.co cc 1105304
28070 | 28070 | 29463 | m 682

El siguiente aprendiz realizo retiro voluntario
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Digite
el
Numer
ode
Digit .
'gite Digite | Movil. .
su . Seleccio
Nombres . su Acudie Numero
Apellidos Numer . L ne su
Completos. Numer | nte Escriba su Correo Electrénico . de
Completos. En | o de . Tipo de -
En , .. |ode (Famili | Personal. .| Identific
Mayuscula. | Movil Identific | .
mayuscula. Whats | a, . acion
Person . acion.
al App. acudie
) nte,
papa,
mama,
etc).
31253 | 31253 | 32224 |juansebastigreros006@gmail.c e 1110482
39518 | 39518 | 01528 |om 094

4. Socializar fecha de inicio y finalizacién del trimestre.

La fecha de inicio del trimestre es el 2 de febrero de 2026 hasta el 14 de abril del 2026.

5. Presentar y explicar las Competencias técnicas y Basicas (Claves y Transversales)

programadas en el trimestre.

Se socializa las competencias para el cuarto trimestre saliente de la planeacién pedagdgica.

6. Presentary explicar la fase del Proyecto Formativo que corresponda al trimestre.
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7. Concertar evidencias de formacién en el formato de Plan de trabajo.

Se realizo la socializacidn del plan de trabajo, explicando las evidencias que deben

presentar y las fechas programadas para las entregas. Anexo plan de trabajo.

8. Establecer acuerdos pedagdgicos: (Horarios de formacidn, recesos, porte de ropa de
trabajo, reglas de convivencia, entre otros)

Dentro del acuerdo queda establecido que:

El horario de formacién es de 6:00 a las 12:00.

El receso es de 9:00 a 9:20.

El porte del uniforme es obligatorio, dos dias se puede traer uniforme de
cultura fisica el jueves.

Los aprendices que no puedan asistir por algun motivo deben presentar excusa
por escrito y reponer las horas en jornada contraria.

Después de las 6:10 se considera como llegada tarde y deben realizar actividad extra por la

falta.

CONCLUSIONES

Los aprendices aprueban el acta y tomara recomendaciones a seguir en el proceso de

formacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABL FIRMA O
E PARTICIPACION

VIRTUAL
Se socializa los puntos del acta. 27 de febrero Aprendices Se anexa lista de
Cumplir con el cronograma de del 2026 asistencia”, para

actividades propuestas para este
trimestre

los compromisos
de aprendices

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCI | APRUEB | OBSERVACI FIRMA O
A/ EMPRESA A ON PARTICIPACI
(S1/NO) ON VIRTUAL
Jhonatan Camilo Davila Centro de Si Ninguna
Industria y de
la
Construccion (\m\\g o
SENA
Regional
Tolima.
Aprendices de la Ficha No. Centro de Sl N.A Se anexa
3207482 del programa de Industria y de listado de
formacidn produccién de la asistencia de

multimedia.

Construccion
SENA
Regional
Tolima.

aprendices.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

1. Lista de asistencia de aprendices de la ficha de formacién.
Plan de trabajo de concertacion de evidencias del RAP Andlisis de la competencia.

3. REALIZAR LA POST-PRODUCCION PARA GENERAR LA ANIMACION FINAL DE ACUERDO
CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO.

4. DISENAR LA SOLUCION MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL INFORME DE ANALISIS
DE LA INFORMACION RECOLECTADA.

PLAN DE TRABAJO

P

grama de F i6n: P

de Multimedia

Inst

Pr
ructor: Jhonatan Camilo Davila

IFicha No ;3207482 IFecha de Elaboracion: 10 de febrero

ACTIVIDAD 1

APELLIDOS Y NOMBRES DEL
APRENDIZ FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD

FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 3 ACTIVIDAD 4 ACTIVIDAD 5

FORMA DE ENTREGA DE LA
ACTIVIDAD

FORMA DE ENTREGA DE LA
ACTIVIDAD

FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD ACTIVIDAD

FISICO DIGITAL X

EDWIN ORLANDO RIVERA GUARNIZO

FISICO

CRISTIAN ANDRESQUIROZ LACHE

DANNA JULIETHSAAVEDRA LUGO

ZARAY SOFIADUARTE MUROZ

MARIANAGUZMAN ROCHA

DANNA VALENTINAPRADA LUNA

olo|~|o|o|w|n|=~

VALENTINA ORTIZ AZA

JUAN DAVID PAEZ MARTINEZ

KAROLL SOFIA CAICEDO VERGARA 6/04/2026

8/04/2026

GIOVANNY ANDRESRIANO FORERO

&

DANIEL FELIPEMEJIA MUNOZ

=

SARA SOFIAOSORIO PAEZ

HEIDER ULISES SANTANA ORREGO

JONATAN ANDRES SAAVEDRA CALDERON|

JOHAN CAMILOPEREZ ASCENCIO

X < [ | [ o< | [ > < | < |< < [ <

DIGITAL | X | FISICO DIGITAL X _| FISICO DIGITAL X_| FISICO DIGITAL X

10/04/2026 13/04/2026 14/04/2026

B B B B B B3 B Bl 3 B Bl B3 B Bl B Y B

33 3 [ < [ [ 3 | [ [ | < [>< |< < [ =<

S B B B B3 B3 3 B B3 o B B3 ) Bl B B B

33 3 [ [ [ [ 3¢ | [ [ o< | < > < < [ =<

PLAN DE TRABAJO

de For Prod de Multimedia

Inst

uctor: Jhonatan Camilo Davila

{tha No=3207462 |Fecha de Elaboracion: 10 de febrero

ACTIVIDAD 1

APELLIDOS Y NOMBRES DEL
APRENDIZ FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD

FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 3 ACTIVIDAD 4 ACTIVIDAD 5

FORMA DE ENTREGA DE LA
ACTIVIDAD

FORMA DE ENTREGA DE LA
ACTIVIDAD

FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD ACTIVIDAD

FISICO DIGITAL X

EDWIN ORLANDO RIVERA GUARNIZO

FISICO

CRISTIAN ANDRESQUIROZ LACHE

DANNA JULIETHSAAVEDRA LUGO

ZARAY SOFIADUARTE MUNOZ

MARIANAGUZMAN ROCHA

DANNA VALENTINAPRADA LUNA

olo|~|o|o|w|w]|=

VALENTINA ORTIZ AZA

JUAN DAVID PAEZ MARTINEZ

s

KAROLL SOFIA CAICEDO VERGARA 3/03/2026

10/03/2026

GIOVANNY ANDRESRIANO FORERO

&

DANIEL FELIPEMEJIA MUNOZ

@

[SARA SOFIAOSORIO PAEZ

H

HEIDER ULISES SANTANA ORREGO

JONATAN ANDRES SAAVEDRA CALDERON

JOHAN CAMILOPEREZ ASCENCIO

X < [ < < [ > o< <[> < < [< [>< < | <

DIGITAL | X | FISICO DIGITAL X_| FISICO DIGITAL X _| FISICO DIGITAL X

17/03/2026 24/03/2026 31/03/2026

Bl B 3 3 Ed B ) B B3 B ) B BF) ) B £ B

B B 3 3 B3 B3 ) P B ) B B BF ) o B

Bl B 3 B Ed B ) B B B ) B EF) ) B £ B

Bl B B3 3 B3 B3 ) 2 B ) P B BF ) B B B
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PLAN DE TRABAJO

de For i0

de Multimedia

Instructor:

Jhonatan Camilo Davila

[Ficha No.: 3207482

Fecha de Elaboracion: 10 de febrero

APELLIDOS Y NOMBRES DEL
APRENDIZ

EDWIN ORLANDO RIVERA GUARNIZO

ACTIVIDAD 1

FORMA DE ENTREGA DE LA
ACTIVIDAD

ACTIVIDAD 2

FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD 3

FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD 4

FORMA DE ENTREGA DE LA

ACTIVIDAD

ACTIVIDAD §

FORMA DE ENTREGA DE LA
ACTIVIDAD

FISICO | [DIGITAL

CRISTIAN ANDRESQUIROZ LACHE

DANNA JULIETHSAAVEDRA LUGO

ZARAY SOFIADUARTE MURIOZ

MARIANAGUZMAN ROCHA

DANNA VALENTINAPRADA LUNA

VALENTINA ORTIZ AZA

olo|~|ofo|e|n|=

JUAN DAVID PAEZ MARTINEZ

s

KAROLL SOFIA CAICEDO VERGARA

3/02/2026

GIOVANNY ANDRESRIANO FORERO

N

DANIEL FELIPEMEJIA MUNOZ

@

SARA SOFIAOSORIO PAEZ

HEIDER ULISES SANTANA ORREGO

JONATAN ANDRES SAAVEDRA CALDERON|

JOHAN CAMILOPEREZ ASCENCIO

B L B L R S S Y Y R S P N S A B

10/02/2026

B B B L B B P S S PN B B N B P B

FISICO

17/02/2026

A R e P P o P e P e B P Bl B

FISICO

24/02/2026

B B B B B S P S S P B B N B P

FISICO

27/02/2026

R R e P P e P e P R B P B
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente,
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